
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

การขอรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัต ัง้สถานทีจ่ าหนา่ยอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักอนำมัย กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูใ้ดประสงคจ์ะประกอบกจิกำรประเภทสถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำร ทีม่พีืน้ทีไ่ม่เกนิ 200 ตำรำงเมตร 

ตอ้งยืน่ค ำขอรับหนังสอืรับรองกำรแจง้ต่อเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ ณ ฝ่ำยสิง่แวดลอ้มและสขุำภบิำล 

ส ำนักงำนเขตทีส่ถำนประกอบกำรตัง้อยู่ 

 

 เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอรับใบอนุญำต 

 

1.กอ่นกำรกอ่สรำ้งหรอืปรับปรุงอำคำรเพือ่ใชป้ระกอบกจิกำรประเภทสถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำรผูป้ระกอบ 

กำรจะตอ้งตรวจสอบ ดังนี ้

 

 1.1 ตรวจสอบกำรใชป้ระโยชน์ทีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใชป้ระโยชน์ทีด่นิตำมกฎหมำยว่ำดว้ยผังเมอืง 

 

 1.2 ตรวจสอบอำคำรทีจ่ะใชป้ระกอบกจิกำรใหถู้กตอ้งตำมกฎหมำยว่ำดว้ยกำรควบคุมอำคำร 

 

2. ผูป้ระกอบกจิกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถู่กตอ้งและครบถว้นตำมรำยกำรทีร่ะบุในคู่มอืนี้ 

 

3. กำรพจิำรณำอนุญำตจะพจิำรณำผลกระทบต่อสทิธขิองคู่กรณตีำมกฎหมำยว่ำดว้ยวธิปีฏบัิตริำชกำรทำงปกครองประกอบดว้ย 

 

4. สภำพสขุลักษณะกำรประกอบกำรตอ้งถูกตอ้งตำมหลักเกณฑ ์

 

หมำยเหตุ 

1.ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แต่เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชำชน 

เรยีบรอ้ยแลว้  

2.กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุไม่ใหส้ำมำรถพจิำรณำไดเ้จำ้หนำ้ทีจ่ะจัด

ท ำบันทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/ 

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบันทกึดังกล่ำวมเิชน่น่ันจะถอืว่ำผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอโดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทกึดงักลำ่วและจะมอบส ำเนำบันทกึควำมบกพร่องดังกล่ำวใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บ 

มอบอ ำนำจจะลงนำมบันทกึดงักล่ำวและจะมอบส ำเนำบันทกึควำมบกพร่องดังกล่ำวใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็น 

หลักฐำน  

3.เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแต่วันทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แห่ง 

พ.ร.บ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

  
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหตุ: -)  
ฝ่ำยสิง่แวดลอ้มและสขุำภบิำล ส ำนักงำนเขต 

สถำนประกอบกำรตัง้อยู่/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ 
วันศุกร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
ตัง้แตเ่วลำ 08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อรับยืน่ค ำขอรับหนังสอืรับรองกำรแจง้จัดตัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำย
อำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร สอ.1 พรอ้มเอกสำรหลักฐำน 

เจำ้หนำ้ทีล่งรับค ำขอใบอนุญำต 
(หมายเหตุ: -)  

1 ช่ัวโมง ส ำนักอนำมัย 
 

2) การพจิารณา 
2. กำรพจิำรณำอนุญำต/ไม่อนุญำต 

(หมายเหตุ: -)  

7 วัน ส ำนักอนำมัย 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดำ-คนไทย) 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีนติบุิคคล-คนไทย,ต่ำงดำ้ว) 

กรมกำรคำ้ต่ำงประเทศ 

3) 
 

ค าขอรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัต ัง้สถานทีจ่ าหนา่ยอาหารหรอืส
ถานทีส่ะสมอาหาร สอ.1 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส ำนักอนำมัย 

4) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้นของบา้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถานประกอบการพรอ้มร ั

บรองส าเนาถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

5) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจทีถู่กตอ้งตามกฎหมายพรอ้มส าเนาบตัรประจ า

ตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจแสดงบตัรประ
จ าตวัประชาชน 
(กรณีผูถ้อืหนงัสอืรบัรองการแจง้ไมส่ามารถมายืน่ค าขอดว้ยตวัเอ

ง) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

6) 
 

หนงัสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยช
นท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานคร 
ทีไ่ดร้บัการรบัรองตรวจสอบจากเจา้หนา้ทีแ่ลว้ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

กรุงเทพมหำนคร 

7) 

 

หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคารทีแ่สด

งวา่อาคารดงักลา่วสามารถใชป้ระกอบกจิการตามทีข่ออนุญาตได ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

กรุงเทพมหำนคร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

8) 

 

หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินการใชอ้าคารทีเ่ป็นสถานประ

กอบการ เช่น โฉนดทีด่นิ สญัญาซือ้ขาย สญัญาเช่า 
หนงัสอืยนิยอมใหใ้ชอ้าคาร ฯลฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรุงเทพมหำนคร 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองผา่นการอบรมหลกัสูตรสุขาภบิาลอาหารของกรุงเท
พมหานครของผูย้ืน่ขอใบอนุญาตและตามจ านวนผูส้มัผสัอาหาร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส ำนักอนำมัย 

10) 

 

ใบรบัรองแพทย ์การตรวจโรคตดิตอ่ 9 โรค ไดแ้ก ่วณัโรค 

อหวิาตกโรค ไขร้ากสาดนอ้ย โรคบดิ ไขสุ้กใส โรคคางทูม 
โรคเรือ้น โรคผวิหนงัทีน่า่รงัเกยีจ 
และโรคตบัอกัเสบทีเ่กดิจากไวรสัเอ ตามจ านวนผูส้มัผสัอาหาร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรแพทย ์

11) 

 

แผนทีส่งัเขป แสดงสถานทีต่ ัง้ของสถานประกอบการ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

12) 
 

แผนผงัหรอืภาพถา่ยบรเิวณภายในและภายนอกของสถานประกอ
บการ แสดงใหเ้ห็นถงึกระบวนการผลติ การป้องกนัมลพษิ 

สุขลกัษณะภายในสถานประกอบการ 
ระบบความปลอดภยัในการท างาน เป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมการขอรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัต ัง้สถานทีจ่ าหน่า
ยอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 
(หมายเหตุ: ( - พืน้ทีป่ระกอบกำรไม่เกนิ 10 ตำรำงเมตร 
อัตรำค่ำธรรมเนียม 100 บำทต่อปี 
 - พืน้ทีป่ระกอบกำรเกนิ 10 ตำรำงเมตรคดิเพิม่ตำรำงเมตรละ 5 บำท 
โดยใหค้ดิพืน้ทีเ่ป็นจ ำนวนเต็มปัดเศษทิง้ แต่รวมแลว้ค่ำธรรมเนียมไม่เกนิ 

1,000 บำทต่อปี 
))  

 คำ่ธรรมเนยีม 100 บำท 
  
 

 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) 1. ฝ่ำยสิง่แวดลอ้มและสขุำภบิำล ส ำนักงำนเขต โทรศัพท:์ ตำมรำยละเอยีดทีแ่นบ 
(หมายเหตุ: -)  

2) 2. ศูนยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทุกข ์กทม. 1555   
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  
4) ศูนยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทุจรติในภำครัฐ 



ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(หมายเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุร ี11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศูนยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอรับใบอนุญำตหรอืหนังสอืรับรองกำรแจง้ จัดตัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำร หรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มูลการตดิต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันทีคู่่มอืมผีลบังคับใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

